PAREIGYBES PASKIRTIS - bibliotekos informacijos istekliy formavimas.

DARBUOTOJO FUNKCIJOS

1.Vyr. bibliotekininko - metodininko pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

1.1.vykdo einamojo ir papildomo Bibliotekos fondo, krasto leidiniy komplektavima:

1.1.1. atlieka leidybinés produkcijos rinkos tyrimus;

1.1.2. nustato Bibliotekos informaciniy iStekliy poreikj, papildomo komplektavimo poreikj;

1.1.3. pateikia uzsakymus tiekéjams;

1.1.4 atlieka uzsakymy tinkamo jvykdymo kontrolg;

1.1.5 paskirsto gautus dokumentus Bibliotekos skyriams.
1.2 informuoja atsakingus Bibliotekos skyriy darbuotojus apie neatlygintinai gautus dokumentus,
organizuoja jy perzitras, vykdo jkainojimo procediiras;
1.3. tikrina ir iStaiso netikslius arba klaidingus dokumenty egzemplioriy duomenis LIBIS
komplektavimo posistemeje;
1.4. riipinasi Bibliotekos fondo patikrinimo procediiry jgyvendinimu, dalyvauja Fondo patikrinimo
komisijos veikloje, atlieka priezitiros ir kontrolés funkcijas, padedancias uztikrinti tinkama Biblioteky
fondo apsaugos nuostatuose numatyty reikalavimy jgyvendinima;
1.5. rupinasi dokumenty pripazinimo nereikalingais arba netinkamais naudoti procediry
igyvendinimu, dalyvauja Dokumenty nuraSymo komisijos veikloje, atlieka priezitiros ir kontrolés
funkcijas, padedancias uztikrinti tinkamg Biblioteky fondo apsaugos nuostatuose numatyty
reikalavimy jgyvendinima;

1.6. uZtikrina tinkama dokumenty, pripazinty nereikalingais arba netinkamais naudoti,
panaudojimo biidy jgyvendinima;

1.7. uztikrina tinkamg dokumenty, pripazinty nereikalingais arba netinkamais naudoti, nuraSymo ir
likvidavimo procediiry jgyvendinima;
1.8. uztikrina tinkama nurasyty knygy perdavimo fiziniy ir juridiniy asmeny nuosavybén procediry
Ivykdyma;
1.9. konsultuoja ir teikia metoding pagalba Kultiiros ministerijos nustatytoje teritorijoje veikianc¢iy
savivaldybiy vieSyjy ir mokykly biblioteky (toliau — Teritorijos bibliotekos) specialistams
informacijos iStekliy fondo organizavimo srityje;
1.10. dalyvauja PanevéZio regiono Informaciniy iStekliy organizavimo darbo grupés veikloje ir kity,
Bibliotekos direktoriaus jsakymu sudaryty, darbo grupiy veikloje;
1.11. teikia Fondo ir katalogy organizavimo tarybai pasitilymus dél informaciniy iStekliy valdymo
procesy tobulinimo;
1.12. administruoja LIBIS komplektavimo posistemés modulj;
1.13. pavaduoja Skyriaus vadovg ar kitg skyriaus darbuotoja, jiems laikinai nesant darbe;
1.14. vykdo kitus Skyriaus vadovo ir Bibliotekos direktoriaus nenuolatinio pobtidzio pavedimus,
susijusius su bibliotekos funkcijy jgyvendinimu.



