PAREIGYBES PASKIRTIS
Planuoti, organizuoti ir vykdyti bendryjy Panevézio apskrities Gabrielés Petkevicaités-Bités vieSojoje
bibliotekos (toliau — Biblioteka) fondy komplektavima, apsauga ir sklaida, uztikrinti fondo ir

dokumenty i§davimo panaudai apskaitos duomeny tiksluma.

DARBUOTOJO FUNKCIJOS

1. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo ias funkcijas:

1.1. organizuoja ir tvarko bendruosius (toliau — Saugyklos) fondus, riipinasi jy apsauga;

1.2. planuoja, organizuoja ir kontroliuoja Saugyklos darba ir uztikrina atlickamy darby kokybe;

1.3. dalyvauja rengiant Skyriaus veiklg reglamentuojanc¢ius dokumentus;

1.4. komplektuoja Saugyklos fonda : perzitiri, analizuoja, vertina ir atrenka bendriesiems fondams
papildyti sitllomus dokumentus;

1.5. veda Saugyklos fondo apskaita;

1.6. organizuoja fondo i§déstyma;

1.7. organizuoja ir atlieka nepaklausiy, praradusiy aktualumg kity nuraSytiny knygy atranka, nuraSyma
bei kitas susijusias procediras;

1.8. organizuoja Saugyklos dokumenty perkatalogavimo, perSifravimo darbus, koreguoja Sifravimo,
inventorinimo ir kt. klaidas;

1.9. organizuoja fondo cirkuliacijg ir jo panaudojimg Bibliotekoje;

1.10. analizuoja Saugyklos fondo sudétj;

1.11. i8duoda dokumentus panaudai;

1.12. veda i§duoty dokumenty apskaita;

1.13. atlieka fondo prieZitiros darbus, atrenka ir perduoda defektuotus dokumentus konservavimui ar
restauravimui;

1.14. atlieka retrospektyvyjj dokumenty komplektavima: iSaiSkina komplektavimo spragas, sudaro
dezideraty saraSus ir pateikia Skyriaus vadovui,

1.15. pagal kompetencija teikia metoding pagalbg Teritorijos biblioteky specialistams;

1.16. rengia individualius metinés veiklos planus ir teikia savo veiklos mety ir ketvirCio ataskaitas
Skyriaus vadovui;

1.17. atlieka kitas Skyriaus vadovo pavestas uzduotis, susijusias su Skyriaus ir Siame pareigybés

apraSyme nustatytomis funkcijomis.



