PAREIGYBES PASKIRTIS
Planuoti, organizuoti ir vykdyti bendryjy Panevézio apskrities G. Petkevicaités-Bités viesojoje
bibliotekos (toliau — Biblioteka) fondy komplektavima, apsauga ir sklaida, uztikrinti leidiniy iSdavima

panaudai ir grazinimo kontrole.

DARBUOTOJO FUNKCIJOS

1.Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

1.1. i8duoda Saugyklos dokumentus panaudai ir kontroliuoja jy grazinima;

1.2. priima grazinamus dokumentus j Saugyklos fondus, patikrina jy bikle, fiksuoja fizinius
pakenkimus ir apie juos informuoja vyriausiajj bibliotekininka;

1.3. 18désto dokumentus lentynose;

1.4. tikrina dokumenty i§déstymo lentynose tikslumg pagal Sifrus;

1.5. atlieka periodiniy leidiniy priémimo i$ kity Bibliotekos padaliniy j Saugyklos fondg darbus pagal
perdavimo aktus;

1.6. tvarko periodiniy leidiniy fonda: registruoja, sega i aplankus, iSdésto fonde;

1.7. tikrina periodiniy leidiniy komplekty pilnuma, ieSko Saltiniy prarasty egzemplioriy atstatymui;

1.8. atrenka praradusius aktualumg periodinius leidinius, rengia jy nuraS§ymo aktus;

1.9. tvarko naujai gautus spaudinius, esant biitinybei tikslina Sifrus kataloge;

1.10. atlieka retrospektyvyjj dokumenty komplektavima : i8aiSkina spragas, sudaro dezideraty sarasus ir
perduoda §ig informacija vyriausiajam bibliotekininkui;

1.11. veda Saugyklos fondo apskaitg;

6.12. pavaduoja vyriausiajj bibliotekininkg jam laikinai nesant arba kit laikinai nesantj darbuotoja
skyriaus vadovo pavedimu;

6.13. rengia individualius metinés veiklos planus ir teikia savo veiklos mety ir ketviréio ataskaitas
Skyriaus vedéjui;

6.14. atlieka kitas Skyriaus vadovo pavestas uzduotis, susijusias su Skyriaus ir Siame pareigybés

apraSyme nustatytomis funkcijomis.



